ASSESCORP®

ASSESSORIA CONTABIL

DOCUMENTOS CONTABEIS
QUE DEVEM SER ENVIADOS
A CONTABILIDADE

Para a correta escrituragao contabil, fiscal e trabalhista, é indispensavel que
a empresa disponibilize toda a documentacgao relacionada ao seu CNPJ,

permitindo o registro adequado das operacdes realizadas e o cumprimento
das obrigagdes legais.

+ Notas Fiscais Eletrénicas de Compra de Mercadorias (NF-e/DANFE)
n + Notas Fiscais de Venda de Mercadorias

« Notas Fiscais de Prestagdo de Servigos (tomados e prestados)
DOCUMENTOS + Cupons Fiscais
FISCAIS + Notas Fiscais de Consumidor Eletrénicas (NFC-e)

+ Conhecimentos de Transporte Eletrénicos (CT-e), quando aplicavel

+ Contratos vinculados as operagdes realizadas

Importante: As despesas e aquisicoes deverdao estar acompanhadas dos respectivos
comprovantes de pagamento, como PIX, transferéncias bancérias, boletos quitados,
cheques compensados ou pagamentos por cartao.

« Extratos bancéarios completos de todas as contas da empresa
A a « Extratos de aplicagdes financeiras
l l’ ! DOCUMENTOS * Relatdrios e extratos das operadoras de cartdo de crédito
=e FINANCEIROS +« Comprovantes de empréstimos, financiamentos, consdrcios e renegociagdes

+« Comprovantes de aportes ou integralizagdes de capital
efetuados pelos sécios

+ Informagdes de admissdes e desligamentos
a « Contracheques assinados
Recibos de férias e rescisdes

DOCUMENTOS » Atestados médicos e afastamentos
TRABALHISTAS « Contratos de trabalho e alteragdes contratuais

* Recibos de Pagamento a Auténomos (RPA)
« Contratos de prestagdo de servigos de profissionais autdnomos

n * Guias de tributos federais, estaduais e municipais
IMPOSTOS E . :arcelamentoltr.lbftarlzs. R
ENCARGOS + Taxas e contribui¢cdes obrigatdrias

@ Todas as guias recolhidas devem ser acompanhadas dos respectivos comprovantes de pagamento.

a « Contrato Social e alteracdes contratuais
+ Atas e demais documentos societarios

DOCUMENTOS +« Compra, venda ou transferéncia de veiculos
SOC'ETA’RIOS E +« Compra, venda ou locagéao de imédveis

« Aquisigdo ou alienagdo de maquinas, equipamentos

PATRIMONIAIS e outros bens do ativo imobilizado

« Contratos de locagdo, comodato e instrumentos similares

G Mensalmente, informar:
» Valores pagos a titulo de Pro-Labore
RETIRA'DAS « Valores retirados a titulo de Distribuicao de Lucros
DOS SOCIOS +« Comprovantes das respectivas movimentagdes financeiras
ORIENTACAO FINAL
Na duavida sobre a relevancia de determinado documento, recomenda-se encaminha-lo para "

andlise da contabilidade. ,/
A qualidade das informagdes contabeis depende diretamente da documentagao fornecida
pela empresa. A entrega completa e tempestiva dos documentos contribui para a seguranga

fiscal, tributdria e patrimonial da sociedade e de seus sécios.
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